
WIR STELLEN EIN!
AM STANDORT  DÖRPEN

KAUFM. MITARBEITER
AUFTRAGSABWICKLUNG & 
SERVICE (M/W/D)

LUDDEN & MENNEKES ENTSORGUNGS-SYSTEME GMBH ist seit 35 Jahren er-
folgreich in der Entwicklung und Produktion von Maschinen und Anlagen für die 
Entsorgungsindustrie tätig. Wir stehen für Qualität, ausgereifte Technik und kun-
denorientierte Lösungen.
Du hast Freude am Umgang mit Menschen, arbeitest serviceorientiert und be-
hältst auch in stressigen Situationen den Überblick?
Dann bist Du bei uns genau richtig! Du bist Ansprechpartner für unsere Kunden 
und sorgst mit Deiner freundlichen Art, Deinem Organisationstalent und Deinem 
kaufmännischen Verständnis für einen reibungslosen Ablauf im Servicebereich. 
Freu Dich auf abwechslungsreiche Aufgaben, ein starkes Team und die Möglich-
keit, Deine Stärken aktiv einzubringen. Wir freuen uns darauf, Dich kennenzu-
lernen. 

DEIN PROFIL
	 Abgeschlossene Ausbildung zum Industriekaufmann (m/w/d)

	 Alternativ eine technische Ausbildung mit kaufm. Berufserfahrung 

DEINE AUFGABEN
	 Planung, Koordination und Nachbereitung von Montage-, Service-
	 und Wartungseinsätzen 
	 Erstellung von Angeboten, Aufträgen und Montagerichtpreisen  
	 für Service-, Reparatur- und Ersatzteilleistungen 
	 Abstimmung von Terminen mit Kunden, Monteuren, Disposition
	 und Fertigung 
	 Kaufmännische und technische Auftragsabwicklung einschließlich
	 Dokumentation und Auftragsschluss 
	 Prüfung von Eingangsrechnungen und Montageberichten sowie Erstellung 	
	 von Ausgangsrechnungen, Gutschriften und Provisionsabrechnungen 
	 Erstellung und Verwaltung von Wartungsverträgen und Wartungslisten
	 Telefonische und schriftliche Betreuung unserer Kunden in allen
	 servicebezogenen Anliegen 
	 Unterstützung unserer Monteure während der Einsätze

 WIR BIETEN DIR

Bist Du interessiert? 
Dann bewirb Dich per Mail unter: bewerbung@ludden.de

UNBEFRISTETER
ARBEITSVERTRAG 

30 TAGE URLAUB

FLEXIBLE
ARBEITSZEITEN

URLAUBS- UND 
WEIHNACHTSGELD

GELDPRÄMIEN ZU 
BESONDEREN ANLÄSSEN

ZUSÄTZLICHES ANGEBOT
ZUR ALTERSVORSORGE 

BIKE-LEASING

FIRMENFITNESS
MIT EGYM-WELLPASS

WEITERBILDUNGS- UND 
AUFSTIEGSMÖGLICHKEITEN

DUZ-KULTUR IM
UNTERNEHMEN

Ludden & Mennekes Entsorgungs-Systeme GmbH
Essener Str. 13  49716 Meppen  www.ludden.de


