
Bist Du interessiert? 
Dann bewirb Dich per Mail unter: bewerbung@ludden.de

UNBEFRISTETER
ARBEITSVERTRAG 

30 TAGE URLAUB

FLEXIBLE
ARBEITSZEITEN

URLAUBS- UND 
WEIHNACHTSGELD

GELDPRÄMIEN ZU 
BESONDEREN ANLÄSSEN

ZUSÄTZLICHES ANGEBOT
ZUR ALTERSVORSORGE 

BIKE-LEASING

FIRMENFITNESS
MIT EGYM-WELLPASS

WEITERBILDUNGS- UND 
AUFSTIEGSMÖGLICHKEITEN

DUZ-KULTUR IM
UNTERNEHMEN

Ludden & Mennekes Entsorgungs-Systeme GmbH
Essener Str. 13  49716 Meppen  www.ludden.de

VERMIET
UNG

WIR STELLEN EIN! AM STANDORT  MEPPEN

KAUFM. MITARBEITER
IN DER VERMIETUNG (M/W/D)

LM VERMIETUNGS GMBH ist die Vermietungsgesellschaft der LUDDEN & MENNEKES 
ENTSORGUNGS-SYSTEME GMBH in Meppen. L&M konzipiert und konstruiert seit 35 
Jahren Presssysteme für verdichtbare Wertstoffe und bietet Kunden die Möglichkeit, 
Anlagen flexibel zu mieten, statt zu kaufen.

DEIN PROFIL
	 Abgeschlossene kaufm. Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
	 Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise
	 Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen
	 Organisationstalent sowie gutes Zahlenverständnis
	 Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke
	 Eigenverantwortliche und zuverlässige Arbeitsweise
	 Erfahrung im Bereich Verwaltung oder Auftragsbearbeitung von Vorteil

DEINE AUFGABEN
	 Erstellung und Kontrolle monatlicher Mietrechnungen, Bearbeitung von
	 Finanzierungs- und Einzelrechnungen
	 Erstellung der Mietaufträge und Pflege der dazugehörigen Akten
	 Verwaltung und Pflege von Mietverträgen, einschl. Kündigungen, Mietreduzie-
	 rungen, Übernahmen
	 Bearbeitung und Koordination von Abholaufträgen
	 Betreuung und Abwicklung von Gebrauchtverkäufen 
	 Abstimmung der Offene-Posten-Listen (OP-Liste) mit Buchhaltung und Mahnwesen
	 Übernahme allgemeiner administrativer und organisatorischer Aufgaben innerhalb  
	 der Abteilung

WIR BIETEN DIR


